
 

 ÖZEL ERCİYES ANADOLU LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 

 
 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ    (EN GEÇ) 
YETKİLİ 

1 Kayıt Kabul 

1. Diploma aslı 
2. Dört adet renkli vesikalık fotoğraf 
3. Nüfus Cüzdanı Aslı 
4. Muhasebe Kayıt Belgesi 
5. Ortaöğretim Yerleştirme Sınavı Sonuç Belgesi  

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

2 Seviye Tespit Sınavı 

1. Diploma Puanı (70 ve üstü olanlar hariç) 
2. Ortaöğretim Yerleştirme Puanı (400  ve üstü 

olanlar hariç) 
3. Seviye Tespit Sınav Sonuç Belgesi 

OKULLARIN AÇILDIĞI İLK 5 
İŞ GÜNÜ 

Ahmet ÇAKIR 
Okul Müdürü 

3 Nakil ve Geçişler 
4. Veli dilekçesi 
5. Muhasebe ilişik kesme belgesi 

1 İŞ GÜNÜ 
Ahmet ÇAKIR 
Okul Müdürü 

4 Diploma Verilmesi 

1. Sözlü talep veya vekâletname  
2. Muhasebe ilişik kesme belgesi 
3. Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin 

istenmesi halinde dilekçe 
4. Diploma harç bedeli (Harçlar Kanununca 

belirlenir) 

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

5 Ayrılma Belgesi Verilmesi 
1. Veli dilekçesi 
2. Muhasebe ilişik kesme belgesi  

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

6 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 
1. Dilekçe  
2. Belgenin iadeli taahhütlü gönderilmesinin 

istenmesi halinde dilekçe 
1 İŞ GÜNÜ 

Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

7 
Diplomasını Kaybedenlere Verilen Öğrenim 
Durum Belgesi 

1. Dilekçe  YARIM İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

8 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması 
1. Başvuru hizmetleri ücreti (ÖSYM tarafından 

belirlenir) 
YARIM İŞ GÜNÜ 

Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

9 
İl ve İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararlarına 
İtiraz 

1. Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ 
Ahmet ÇAKIR 
Okul Müdürü 

10 
Okumakta Olan öğrencilere Verilen Öğrenci 
Belgesi 

1. Sözlü Talep 
 

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

11 Ücretsiz öğrenim 

1. Orta öğretim okullarına yerleştirme puanı 
2. Şehit ve Muharip gazi çocukları için 

durumlarını gösteren belge 
3. Sözleşme 

1 İŞ GÜNÜ 
Ahmet ÇAKIR 
Okul Müdürü 

12 Denklik İle Kayıt Kabul 
1. Denklik Belgesi 
2. TC Kimlik No 

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

13 Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1. Denklik Belgesi 
2. Öğrencinin Türkiye’de öğrenim 

görebileceğine dair Emniyet Genel 
Müdürlüğü’nden alınacak en az bir yıllık 
oturum belgesi 

1 İŞ GÜNÜ 
Kürşat KAYA 
Müdür Yrd. 

14 Kurs ve etütler 1. Veli Dilekçesi YARIM İŞ GÜNÜ 
Ahmet ÇAKIR 
Okul Müdürü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 

I. Müracaat Yeri : Özel Erciyes Anadolu Lisesi Müdürlüğü   II. Müracaat Yeri : Özel Erciyes Eğitim Kurumları Genel Müdürlüğü 
İsim  : Ahmet ÇAKIR     İsim  : Metin BEKİŞ 
Unvan  : Okul Müdürü     Unvan  : Genel Müdür 
Tel.  : (352) 437 69 00 / 437 73 53    Tel.  : (352) 437 69 00 / 437 73 53  
Adres  : Harman Mah. Komando Cad. No 62 Talas Kayseri  Adres  : Harman Mah. Komando Cad. No 62 Talas Kayseri 

 


